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1. การสมัครขอใช้ระบบ Online Customs Registration 
1.1 เข้า Website Online Customs Registration 
1.2 เลือก “สมัครใช้บริการ” ระบบแสดงจอภาพบันทึกข้อมูล เพ่ือสมัครลงทะเบียนขอใช้ระบบงาน 

 
รูปแสดง Website Online Customs Registration 
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ขั้นตอน  
การบันทึกข้อมูลสมัครใช้บริการ 

1. เมื่อกดปุ่ม สมัครใช้บริการแล้ว ระบบจะแสดงจอภาพส าหรับบันทึกข้อมูล 
2. ระบุข้อมูลบุคคลให้ถูกต้องและครบถ้วน 

- รหัสผู้ใช,้ หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน, วันเกิด, เลือกเพศ (ชาย, หญิง), ชื่อ (ภาษาไทย), นามสกุล 
(ภาษาไทย), ชื่อ (ภาษาอังกฤษ), นามสกุล (ภาษาอังกฤษ), เลือกประเภทผู้ลงทะเบียน (ในนามนิติบุคคล
,ในนามตัวเอง) 
หมายเหตุ : - กรณีระบุรหัสผู้ใช้ หลักท่ี 1 ต้องเป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษ และตามด้วยตัวอักษร    
                ภาษาอังกฤษหรือตัวเลข 5 ตัว เช่น A0B125 
               - กรณีระบุชื่อ (ภาษาอังกฤษ) ให้ระบุค าน าหน้าชื่อด้วย เช่น MR., MISS, MRS. และอ่ืนๆ 

3. ระบุท่ีอยู่ที่ติดต่อได้ให้ถูกต้องและครบถ้วน 
- บ้านเลขท่ี, อาคาร/หมู่บ้าน, หมู่ที่, ตรอก/ซอย, ถนน, จังหวัด, เขต/อ าเภอ, แขวง/ต าบล, เบอร์โทรศัพท์, 

e-Mail 
หมายเหตุ : กรณีเลือกจังหวัด, เขต/อ าเภอ, แขวง/ต าบล ระบบจะแสดงรหัสไปรษณีย์ให้อัตโนมัติ 

4. ระบุข้อมูลนิติบุคคล (กรณีเลือก ประเภทผู้ลงทะเบียน ในนามนิติบุคคล) 
- เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร, ประเภทกิจการ, ชื่อบริษัท (ภาษาไทย), ชื่อบริษัท (ภาษาอังกฤษ) 

5. เมื่อบันทึกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  เพ่ือด าเนินการในขั้นตอนต่อไป 
6.  ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และแสดงจอภาพการบันทึกข้อมูลเพ่ิมเติม 
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รูปแสดงจอภาพบันทึกข้อมูลสมัครใช้บริการในนามนิติบุคคล 
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รูปแสดงจอภาพบันทึกข้อมูลสมัครใช้บริการในนามตัวเอง 
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การบันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 
1. เมื่อบันทึกข้อมูลสมัครใช้บริการเรียบร้อยแล้ว (ตามขั้นตอนการบันทึกข้อมูลสมัครใช้บริการ) 
2. บันทึกเอกสารแนบของผู้สมัคร โดยกดปุ่ม  เพ่ือเลือกไฟล์เอกสารประเภท gif, jpg, jpeg, png, pdf 

- บัตรประจ าตัวประชาชน 
- หนังสือมอบอ านาจ (กรณี ผู้สมัครเลือกประเภทผู้ลงทะเบียนเป็น ในนามนิติบุคคล) 

หมายเหตุ : *ขนาดไฟล์เอกสารไม่เกิน 1 MB 

3. ต้องการย้อนกลับไปจอภาพก่อนหน้า กดปุ่ม   

4. กดปุ่ม  เพ่ือด าเนินการต่อ 

 
รูปแสดงจอภาพบันทึกข้อมูลเพิ่มเติมในนามนิติบุคคล 

 

 
รปูแสดงจอภาพบันทึกข้อมูลเพิ่มเติมในนามตัวเอง 



 

โครงการระบบลงทะเบียนผูม้าติดตอ่ออนไลน ์
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การยืนยันการสมัครใช้บริการ 
1. ระบบจะแสดงจอภาพ ยืนยันการสมัครใช้บริการ โดยจะแสดงรายละเอียดข้อตกลงและเงื่อนไขการใช้ระบบ 
2. เลือก Check Box  เพ่ือแสดงว่าท่านได้อ่านข้อตกลงการใช้ระบบ และยอมรับเงื่อนไขดังกล่าว 
3. ระบุ ตัวอักษรหรือตัวเลข 6 ตัว ตามรูปภาพในส่วนระบบป้องกันการสมัครสมาชิก 

4. กดปุ่ม  เพ่ือยืนยันลงทะเบียนการสมัครใช้บริการ 

 
รูปแสดงจอภาพยืนยันการสมัครใช้บริการ 

 



 

โครงการระบบลงทะเบียนผูม้าติดตอ่ออนไลน ์
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5. ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการลงทะเบียน 

 
รูปแสดงข้อความยืนยันการลงทะเบียน 

6. กดปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการลงทะเบียน 

7. กดปุ่ม  เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 
8. ระบบแสดง Dialog ส าหรับลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ (Upload Certificate) เพ่ือรักษาความปลอดภัยใน

การส่งข้อมูล 
- เลือกข้อมูลลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่ชอง File PKCS12 ด้วยการกดปุ่ม  เพ่ือเลือก  

ไฟส์ขอมูล (File จะมีนามสกุล .p12) 
- กรอกรหัสผ่านส าหรับลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ทีช่่อง Password PKCS12 Key 

 
รูปแสดงหน้า Dialog ส าหรับลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ (Upload Certificate) 

 
- กรณีท่ีมีการระบุข้อมูลในนามนิติบุคคล ข้อมูลในไฟล์ที่ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์จะต้องตรงกับเลข 

ประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรของบริษัทที่ระบุไว้  
- กรณีท่ีมีการระบุข้อมูลในนามตัวเอง ข้อมูลในไฟล์ที่ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์จะต้องตรงกับเลข

ประจ าตัวประชาชนที่ระบุไว้ 
9. กดปุ่ม  เพ่ือยืนยันการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย 

แล้ว”  



 

โครงการระบบลงทะเบียนผูม้าติดตอ่ออนไลน ์
ระบบลงทะเบียนผูม้าติดตอ่ออนไลน ์

 

                                                     

 

 

 

 

YIP_TMP_USRMAN_4.1 User Document Manual Print Date : 11/12/2023 
YIP_RON_USRMAN_1.0 Version 1.0 Page No : 8  
 

10.  เมื่อยืนยันการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อยแล้ว ให้กดปิด Dialog ระบบจะแสดงข้อความ “ขอบคุณ
ส าหรับการลงทะเบียน” 

 
รูปแสดงจอภาพการสมัครใช้บริการ 
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2. จอภาพ เปลี่ยนรหัสผ่าน  
2.1 เข้าระบบ Online Customs Registration 
2.2 เลือกจอภาพ เปลี่ยนรหัสผ่าน 

 
รูปแสดงจอภาพเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 
ขั้นตอนการเปลี่ยนรหัสผ่าน  
1. เมื่อเข้าสู่จอภาพ ระบบจะแสดงจอภาพบันทึกการเปลี่ยนรหัสผ่าน  
2. ระบุ ข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน  

- ระบุ รหัสผ่านเดิม 
- ระบุ รหัสผ่านใหม ่
- ระบุ รหัสผ่านใหมอี่กครั้งเพ่ือยืนยันรหัสผ่านใหม่  

3. กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกการเปลี่ยนรหัสผ่าน ระบบจะแสดงข้อความ “เปลี่ยนรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว”  

4. ต้องการล้างจอภาพ กดปุ่ม  
 

 
รูปแสดงจอภาพเปลี่ยนรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว 


